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INTRODUCTION 
Ce guide a pour but de vous aider à vous y retrouver sur le Portail des étudiants de l'AFMC en ce qui a trait aux stages à 
option pour étudiants visiteurs. Il renferme des instructions sur la façon de configurer votre compte, de postuler à des 
stages, de visualiser l’état de vos demandes et d'accepter ou de rejeter une offre. 
  
Prenez quelques minutes pour vous familiariser avec les fonctionnalités du nouveau Portail! Si vous avez des questions 
après avoir parcouru le guide et suivi les étapes, veuillez nous contacter à l'adresse service@afmcstudentportal.ca. Nous 
sommes toujours disponibles pour vous aider.  

PORTAIL DES ÉTUDIANTS DE L'AFMC 
Le Portail des étudiants de l'AFMC (le Portail) est un service en ligne bilingue qui facilite les demandes et les placements 

des étudiants en médecine pour des stages à option de niveau prédoctoral dans les 17 facultés de médecine du Canada.  

Les étudiants en médecine de niveau prédoctoral, du Canada et de l’étranger, peuvent accéder à nos services.  

Le Portail fournit les services suivants: 

 

PAGE D'ACCUEIL 
Accédez au Portail des étudiants de l'AFMC à l'adresse https://afmcstudentportal.ca 

1. En cliquant sur le lien ci-dessus, vous accéderez à la page d'accueil. 

https://afmcstudentportal.ca/
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La page d'accueil fournit des renseignements précieux concernant les stages à option, notamment :  

 

Pour accéder les stages à options après que votre compte est activer, sélectionner Connexion. 
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QUAND PUIS-JE POSTULER? 
1. En cliquant sur le bouton Parcourir le calendrier, vous obtiendrez le calendrier des dates auxquelles les facultés 

proposeront des stages à option pour étudiants visiteurs, comme indiqué ci-dessous: 

 

QUELS SONT LES FRAIS? 
1. Frais d'inscription au Portail : Frais d'inscription uniques et non remboursables pour ouvrir un compte. Ces frais 

couvrent les coûts de maintenance du logiciel du Portail et les dépenses administratives.   

Frais d'inscription à partir du 1er juillet 2022 : 

• Étudiants canadiens: 250 $ 

• Étudiants internationaux: 650 $ 
Remarque : Les frais d'inscription sont susceptibles d'être modifiés 
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2. Frais d'inscription à la faculté (facultatifs) : Il s'agit des frais d'inscription lorsque vous déposez une demande pour 

un stage à option pour étudiants visiteurs. Ces frais distincts sont fixés par les facultés de médecine et versés à 

celles-ci pour financer le programme de stages à option pour étudiants visiteurs dans chaque faculté de médecine.  

Ces frais varient selon l'établissement et l’AFMC n’a aucun contrôle en ce sens.  

3. Frais d'acceptation de la faculté (facultatifs) : Certaines facultés demandent des frais d'acceptation pour confirmer 

le choix des stages à option.  
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COMMENT POSTULER? 
Il y a cinq étapes à suivre pour soumettre votre candidature avec succès. (Voir l'image ci-dessous). 
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VÉRIFIER L'ADMISSIBILITÉ 
Lisez les exigences des facultés d'accueil sur leur profil, notamment en ce qui a trait à ce qui suit : 

✓ Politiques relatives aux stages à option  

✓ Documents requis 

✓ Frais d'inscription à la faculté 

✓ Dates des stages à option pour étudiants visiteurs  

1. Cliquez sur le logo de la faculté pour afficher le profil de l'établissement.  Dans l’exemple ci-dessous, nous avons 

sélectionné l'Université de l'Alberta : 

2.  
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PRÉSENTATION ET CONTENU DU PROFIL DE L'ÉTABLISSEMENT 
1. Cliquez sur Renseignements généraux pour obtenir les coordonnées de la faculté. 

 

Politiques relatives au profil de l’établissement 

Contenu à lire absolument sur les politiques et exigences, la santé et la sécurité, les renseignements importants, les 

déplacements et l'hébergement, les demandes d'annulation et de modification et plus encore. 

LES EXIGENCES RELATIVES AUX DOCUMENTS sont disponibles sur l'onglet « Politiques et exigences ». 
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S'INSCRIRE/SE CONNECTER 
La faculté d'origine téléchargera le nom des étudiants en fonction de la date à laquelle ils pourront s'inscrire aux stages à 

option pour étudiants visiteurs. (Pour tout complément d’information, reportez-vous au calendrier des stages à option 

pour étudiants visiteurs). 

1. Vous recevrez un courriel de bienvenue avec pour objet : InPlace Network :  Activation du compte.  Veuillez noter 

que InPlace est le fournisseur qui assure le service pour le Portail.  

Dans le corps du courriel, vous trouverez un lien pour vous connecter et réinitialiser votre mot de passe. 

Vous pouvez accéder au Portail à l'aide d'un ordinateur portable, d'un ordinateur, d'une tablette ou d'un téléphone. 

Le courriel sera similaire à celui qui figure ci-dessous : 

 

2. En cliquant sur le lien, vous accédez à l'écran suivant : 
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3. Entrez votre mot de passe et confirmez le mot de passe, sélectionnez Réinitialiser et vous recevrez une 

confirmation de la réinitialisation de votre mot de passe. 

 

4. Sélectionnez le lien Retour à la page de connexion : 

 

5. Entrez votre nom d'utilisateur (compte de messagerie) et votre mot de passe pour vous connecter. 

6. Sélectionnez le lien InPlace Network : 
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7. On vous invitera à accepter les conditions générales et toute autre information.  Veuillez lire attentivement chacune 

d'entre elles avant de les accepter. 

8. Vous êtes maintenant sur votre écran principal, comme indiqué ci-dessous.  Vous trouverez plus de renseignements 

sur la façon de naviguer dans votre écran principal plus loin dans ce document.  

 

9. Si votre écran indique que vous avez un paiement en suspens comme ci-dessus, vous serez invité(e) à payer lorsque 

vous ferez une demande de stage à option.  Nous traiterons de la question plus en détail dans les sections suivantes. 
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TÉLÉCHARGER DES DOCUMENTS 
1. Cliquez sur Mes détails sous Profil 

 

 

2. Lorsque vous vous connectez pour la première fois, vérifiez vos données personnelles dans la rubrique 

« Renseignements généraux » et procédez aux mises à jour nécessaires.  

3. Lorsque vous vous inscrivez à un stage à option, il se peut que vous deviez télécharger des conditions préalables.  

Ces renseignements peuvent également être trouvés dans le profil de l'établissement, comme indiqué dans la 

section Politiques relatives au profil de l'établissement.   

  

Réviser et mettre à jour 

les données 

personnelles sous 

Renseignements 

généraux 
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4. Pour télécharger un document, il suffit de cliquer sur le lien Modifier à côté du document à télécharger.  Dans 

l'exemple ci-dessous, nous avons cliqué sur le lien de modification relativement au vaccin COVID : 

 

5. Saisissez les informations requises et sélectionnez JOINDRE LE FICHIER pour télécharger le document.  Ces 

documents font désormais partie de votre profil d'étudiant et peuvent être consultés par votre faculté d'origine 

ainsi que par le personnel de la faculté d'accueil à laquelle vous postulez.  

IMMUNISATION 
1. Pour obtenir des renseignements sur les exigences et les formulaires d'immunisation, sélectionnez l'onglet 

Immunisation sur la page d'accueil.  
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Renseignements sur l'immunisation 

 

Exigences en matière d'immunisation 
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2. Pour vous connecter au Portail une fois que vous avez terminé la configuration de votre compte, il suffit de cliquer 

sur le bouton OUVRIR UNE SESSION sur la page d'accueil du Portail des étudiants de l'AFMC à l'adresse suivante : 

afmcstudentportal.ca  

 

 

  

file:///C:/Users/afmcstudentportal.ca
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CHOISIR UN PROGRAMME 
1. Sur votre tableau de bord étudiant, sélectionnez NOUVELLE DEMANDE.  Cela vous permettra de voir quels stages à 

option sont proposés et quand. 
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2. L'écran indiquera quand et où il y a de la disponibilité. 

 

Filtrez par 

spécialité, région 

et nom de 

l'université. 

Sélectionnez vos 

dates sous le lieu de 

votre choix à côté 

de la surspécialité. 
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Lors de la création de la nouvelle demande, Vous pouvez filtrer par : 

1) Région 

• Pour un stage dans un centre hospitalier associé à une université du Québec, choisir « Quebec » 
2) « Network Agency » 

• On parle de l’université d’accueil, associée au centre hospitalier du Québec visé qui n’est pas associé à votre 
université d’attache dans laquelle vous êtes inscrit 

3) « Placement Type » 

• Le type de placement, c’est-à-dire la spécialité désirée 

Cliquez par la suite sur le bouton (point 4) « Filter » (Filtrer) 

IMPORTANT 
Lorsque vous choisissez votre stage, il est important de sélectionner la spécialité associée avec le bon trimestre (point 5). 

Par exemple, si la date de début de stage correspond au trimestre d’été 2023 à votre université d’attache, alors vous 

devrez choisir la spécialité dans laquelle il y est indiqué le trimestre « Été 2023 » (Médecine interne Été 2023). 

Également, au moment de choisir la surspécialité, il est important de sélectionner la surspécialité associée à notre stage 

selon les choix présentés : 

- Pour certaines universités, la surspécialité est présentée en nombre de semaine de stage (Hématologie 2 

semaines, Hématologie 4 semaines … etc.), alors on doit choisir la surspécialité ayant le nombre de semaine 

désiré. 
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- Pour d’autres universités, on indique plutôt le nombre d’application à un stage via le portail de l’AFMC 

(Hématologie première application, Hématologie deuxième application … etc.). Il faut alors sélectionner la 

surspécialité et indiquer si c’est la 1re, 2e, ou 3e application que l’on fait au portail de l’AFMC. 

 

Ensuite, cliquez sur le lundi de la semaine où vous souhaitez commencer votre stage à option (point 6) 
Cela vous amènera à l'écran « Créer une demande ». 
 

 

POSER VOTRE CANDIDATURE 
1. Une fois que vous avez choisi un programme, vous pouvez alors passer à la candidature.  

❑ Assurez-vous d’être admissible à présenter une demande. Toute demande d’étudiant où l’étudiant n’est pas 
admissible à postuler ne recevra pas de remboursement. 

❑ Notez que la plupart des facultés ont une période d'inscription, généralement entre 16 et 22 semaines avant les 

dates de début des stages à option. 

❑ Premier arrivé, premier servi -Les dates de début sont toujours le lundi. 

❑ Veuillez noter que les frais ne sont pas remboursables 

❑ Veuillez toujours appliquer au niveau de la surspécialité ou votre application sera rejeter. 

 

 

Sélectionnez vos dates de fin et la durée en 

jours. 

CHAQUE SEMAINE = 5 JOURS  

Pour un stage de 2 semaines, ENTREZ 10 jours 
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AJOUT DE VOS PRÉFÉRENCES 
Vous pouvez ajouter jusqu'à un maximum de 5 préférences par candidature.  

1. Cliquez sur AJOUTER UNE PRÉFÉRENCE : 

 

2. Sélectionnez la surspécialité sous la spécialité et le lieu de vos préférences.      

 
 

 

Ajoutez vos 

préférences 



 

 

 

 

  Page 22 
 

3. Cliquez sur Suivant et remplissez toutes les conditions préalables requises.  Téléchargez les documents comme 

indiqué dans les sections de téléchargement des documents. 

 

IMPORTANT 
Lorsque vous présentez une demande de stage dans un centre hospitalier du Québec, vous devrez remplir le 

préalable du consentement requis. Si ce préalable n’est pas rempli, votre demande de stage ne sera pas étudiée et 

vous ne pourrez pas vous présenter à votre stage. 
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Cliquez sur « Edit » à la ligne « AEHE Consent ». 

 

À l’écran suivante, vous devez cliquer sur le lien (https://services.bci-qc.ca/aehe/fr/afmc/) présenté pour obtenir le 

consentement du système AEHE : 

 

En cliquant sur le lien, un nouvel onglet s’ouvrira afin que vous puissiez accéder à AEHE et donner votre 

consentement : 

https://services.bci-qc.ca/aehe/fr/afmc/
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Vous devrez alors choisir votre établissement d’attache (université d’attache, où vous êtes inscrit) : 
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Pour accéder à l’application AEHE, vous devez vous authentifier en rentrant votre identifiant et votre mot de 

passe dans le site de votre établissement d’attache. 

 

Si vous n’arrivez pas à vous authentifier, vous devez vous adresser au Bureau du registraire de votre 

établissement d’attache. 

 

Note : Les universités qui figurent sur les écrans de ce guide sont mentionnées à titre d’exemple. 
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Une fois authentifié, vous accédez à l’application AEHE. 

 

Un message de bienvenue vous informe que vous répondez aux critères d’admissibilité de l’entente d’autorisation 

d’études hors établissement. 

▪ Vous devez consentir aux conditions générales d’utilisation en cochant la case prévue à cet effet (carré). 

▪ Cliquez sur J’accepte pour accepter les conditions d’utilisation, ou sur Je refuse sinon. 

Lorsque vous refusez les conditions d’utilisation, un message s’affiche pour vous informer que ce refus vous 

empêchera de poursuivre votre demande : 
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Alors votre demande de stage vers une autre université du Québec sera alors rejetée par le système. 
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Dès que vous acceptez les conditions générales d’utilisation, vous accédez à vos informations personnelles 

recueillies auprès de votre établissement d’attache. 

 

Vous devez vérifier l’exactitude de ces informations pour confirmer vos données personnelles. 

▪ Cochez la case prévue à cet effet pour confirmer l’exactitude des informations, puis cliquez sur Je confirme. 

Note : Vos informations personnelles sont reprises sur toutes les pages de l’application. 
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▪ Cliquez sur Non, c’est inexact si les informations sont inexactes. 

 

Note : 

Si vos informations personnelles sont inexactes, un message s’affiche pour vous informer que vous ne pourrez pas 

formuler une nouvelle demande. Vous devez corriger votre dossier à votre établissement d’attache. 
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Dès que vous avez confirmé vos données d’identification personnelles, on vous présente à l’écran le code de 

confirmation AFMC (code QR), qui doit être téléchargé à la section des préalables pour le consentement AEHE (AEHE 

Consent dans la section « Prerequisites ») : 

Si votre navigateur permet les téléchargements automatiques, alors le code de confirmation sera alors téléchargé 

directement à l’emplacement spécifié dans vos paramètres de navigateur : 

 

 

Sinon, vous devez cliquer sur le lien « Télécharger le code de confirmation AFMC » afin de le télécharger pour le 

charger dans l’interface du Portail à la section des préalables (« Prerequisites ») : 

 

Lorsque le téléchargement est terminé, le système AEHE quitte automatiquement votre session :  



 

 

 

 

  Page 31 
 

 

Et vous pouvez charger le code de confirmation AFMC dans le Portail de l’AFMC, cliquez sur le bouton « Attach file » 

afin de choisir le code de confirmation AFMC parmi vos fichiers téléchargés : 
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N’oubliez pas de cliquer sur le bouton « Save » afin d’enregistrer l’ajout du code de confirmation à vos préalables 

(« Prerequisites ») : 

 

 

En tout temps, si vous le désirez, vous pouvez télécharger votre code de confirmation AFMC, lorsque vous accédez 

au système AFMC, et que vous cliquez sur votre nom dans le coin supérieur droit : 
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4. Vous pourrez être tenu(e) de payer les frais de candidature pour cette faculté, avant de soumettre votre 

candidature. Complétez le processus de paiement et envoyez le paiement. 

 

5. Lorsque vous vous inscrivez à votre premier stage à option, vous serez également invité(e) à payer des frais 

d'inscription uniques.  Saisissez les données relatives à votre carte de crédit, acceptez les conditions générales et 

cliquez sur SOUMETTRE LE PAIEMENT. 
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6. Vous pouvez télécharger des copies de vos reçus.  Vous pouvez également trouver vos reçus sous l'onglet 

Paiement de votre profil sur votre écran principal : 

 

SUIVI DE VOTRE DEMANDE 
Vous recevrez un courriel lorsque vous soumettrez une demande.  Vous serez également informé(e) par courriel lorsque 

des modifications seront apportées à votre demande. 

Lorsque vous soumettez une demande, il est important de consulter votre profil pour vous assurer qu'il n'y a pas de 

tâches à accomplir.  Si c'est le cas, suivez les instructions pour terminer la tâche en question. 

La capture d'écran ci-dessous montre le profil d'un étudiant qui a deux demandes de stage en attente, un stage pour 

lequel une offre a été faite, des tâches à accomplir et des notifications. 
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VOIR VOTRE DEMANDE 
Pour visualiser une demande en attente, il suffit de cliquer sur visualiser  

 

L'écran Détails de la demande fournit des renseignements sur la demande que vous avez soumise.  Vous pouvez 

apporter des modifications à la demande, fournir un commentaire qui sera partagé avec le coordonnateur/la 

coordonnatrice de stage et la personne-ressource pour le placement, ajouter une préférence et vous pouvez également 

retirer votre demande.   
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Veuillez noter que si vous décidez de retirer votre demande, les frais que vous avez payés ne seront pas remboursés. 

VOUS ACQUITTER DE VOS TACHES 
Vos tâches à accomplir sont affichées dans votre tableau de bord des étudiants. 

 

 

L'exemple ci-dessus montre que des mises à jour de votre profil sont nécessaires.  Cliquez sur le lien pour faire 

apparaître l’écran « Mes détails ». 
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Dans cet exemple, la condition préalable COVID-19 est requise.  Cliquez sur le lien Modifier : 

 

Une boîte de dialogue apparaîtra pour vous permettre de télécharger votre document.  Sélectionnez Oui pour Veuillez 

entrer une preuve de vaccination, joignez le fichier requis et SAUVEGARDEZ. 

La section sur les conditions préalables indique maintenant que vous avez téléchargé le document requis : 

 

Faites défiler jusqu'au bas de votre écran et sélectionnez SAUVEGARDER. 
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Retournez à votre tableau de bord pour vous assurer que vous avez réglé toutes les tâches en suspens. 

 

VISUALISER VOS NOTIFICATIONS 
Lorsque des modifications sont apportées à votre demande, vous en êtes informé(e).  Pour voir vos notifications, 

rendez-vous dans votre tableau de bord des étudiants : 

 

Dans cet exemple, la demande de placement que vous avez envoyée a été acceptée.  Cliquez sur le lien Afficher le 

placement.  L'écran Détails du placement s'affiche et présente les détails de l'offre. 
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ACCEPTER OU REFUSER UNE OFFRE 
Dans cet exemple, il y a deux façons d'accepter ou de refuser une offre. 

1. Dans l'exemple ci-dessus, en cliquant sur le lien Afficher le placement, vous accédez à l'écran Détails du placement 

où vous pouvez voir les détails de votre demande. En faisant défiler l'écran, vous pouvez ACCEPTER ou REFUSER 

l'offre. 

2. La rubrique Mes placements de votre tableau de bord des étudiants indiquera que vous avez reçu une      offre : 
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3. Sélectionnez le lien Revoir l’offre sous Mes placements.  Cela vous amènera à l'écran Détails du placement comme 

ci-dessus, suivez les instructions comme au point 1. 
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4. Lorsque vous acceptez une offre, cliquez sur le bouton ACCEPTER L'OFFRE. 

 

 

 

Fournissez les renseignements requis pour le paiement et soumettez le paiement. 

Pour refuser une offre, sélectionnez REFUSER L'OFFRE. On vous invitera à fournir une raison : 

 

Entrez une raison et sélectionnez OK 

Vous trouverez sur votre tableau de bord des renseignements sur les mesures que vous avez prises. 

Cliquez sur Payer et accepter l'offre, 

pour payer les frais de confirmation 

du stage à option. 
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FOIRE AUX QUESTIONS À L’INTENTION DES ÉTUDIANTS 

OU PUIS-JE TROUVER DES POSSIBILITES DE STAGES A OPTION AUXQUELS POSTULER? 
Dans l'écran Créer une demande : 

Sur votre tableau de bord, cliquez sur NOUVELLE DEMANDE, ce qui vous amènera à l'écran Créer une demande qui vous 

permettra de filtrer l’information de diverses manières afin d’identifier les cours à option offerts. 
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COMMENT PUIS-JE SAVOIR QUELLES SONT LES CONDITIONS PREALABLES A TELECHARGER SUR 
MON COMPTE ETUDIANT?  

 

OU PUIS-JE VERIFIER L’ETAT D’AVANCEMENT DE MES DEMANDES DE STAGES A OPTION POUR 
ETUDIANTS VISITEURS?   
Sur le tableau de bord de l'étudiant :  Vos demandes sont affichées sur votre tableau de bord et comprennent des 

renseignements sur votre demande, notamment son état d’avancement. 

 

EST-IL POSSIBLE DE METTRE A JOUR UN DOCUMENT APRES AVOIR SOUMIS MA DEMANDE? 
Allez dans Mes détails sous Profil et remplacez les documents sous Conditions préalables. 

Dans le profil de 

l'établissement de la 

faculté - Type d'étudiant à 

afmcstudentportal.ca. 
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MESSAGES CLÉS À L'ATTENTION DES ÉTUDIANTS 
✓ Planifiez à l'avance votre ou vos stages à option pour étudiants visiteurs 

✓ Effectuez vos vaccins à l'avance 

✓ Assurez-vous de LIRE attentivement les politiques et les exigences en matière de candidature sur le profil de 

l'établissement de la faculté avant de poser votre candidature. 

✓ Tous les frais sont non remboursables. Veillez donc à être sélectif et à accepter les bonnes demandes lorsque 

vous effectuez vos paiements. 

SOUTIEN TECHNIQUE 
• Consultez les documents d'aide sur le site Web du Service de dépannage du Portail : https://afmc.happyfox.com. 

• L'assistance est offerte de 8h00 à 18h00 (heure de l'Est) par le biais du site Web du Service de dépannage du Portail : 

https://afmc.happyfox.com. 

 

  


