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PROCESSUS D’EVALUATION D’UNE APC

E o Sélectionne Identifie son Donne le contrdle Prends

= son APC dans superviseur dans de MedSIS connaissance
q MedSIS MedSIS au superviseur de son APC
Externe
ompléte et soumet
! I'évaluation

en présence de

A I'externe

Superviseur

Pour chaque évaluation soumise, un courriel
de validation est acheminé au superviseur.

A lattention des superviseurs
Si vous recevez un courriel pour une
évaluation que vous n'avez pas effectuée,
vous devez immédiatement en informer la
direction de l'externat a I'adresse suivante:
externatmd@meddir.umontreal.ca

PROCEDURIER APC
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Scénario 1 | Remplir une APC en présence du superviseur et de I'étudiant

Etapes Captures d’écran
Etudiant

Assurez-vous que le superviseur est présent et
disponible pour remplir I’évaluation immédiatement;

Accédez a MedSIS a l'aide de votre UNIP et mot de

https://medsis.umontreal.ca/ Auth entification
passe;

Ouvrir une session

Code d'accés

]

UNIP [ mot de passe

Dirigez-vous vers le module « Formulaires
d’évaluation »;

Dans la section « Evaluation de I'enseignant »,

sélectionnez le cours MMIDAPC et le formulaire := Evaluation de I'enseignant _

correspondant a I'activité professionnelle confiable a

SR, évaluer les supervisewrs listés ci-dessous:
évaluer;

Formulaire

il d'évaluation

Période

Externat /
Déclencheur

MMDAPG delAPCT apir.ps-212018-07-22
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Identifiez la personne qui vous a supervisé directement
durant cet apprentissage. Le superviseur identifié est la
personne qui devra procéder a I’évaluation. Cliquez sur
« Début »;

Université I‘H‘I

de Montréal

e .
SVP, évaluer les superviseurs listés ci-dessous:

Formulaire

Cours d'évaluation

Période Superviseur Statut
Externat /
Diclencheur Nombre de jours pour

MMDARG deTAPCT  opq7.08.-21/2018-07-22 comeléter: 243 o icir un enssignant v (@ pebut |

A la question « Indiquer OUI pour confirmer que ce
superviseur a effectué la supervision directe de I'activité
professionnelle confiable ... », répondez par « Oui » et
cliquez sur « Soumettre »;

Agtiités professionneles confanles, 2047 - 2018
Période d'évauafion: 2017-06:21 4 0180722

Or. GOBEIL, JEAN-FRANCOIS
Indiquez QUI pour confimer que c& superviseur a efectué fa supervision directe de lactivité professionnelle confiable (APC). Si ce n'est pas le cas. cliquez sur e bouton Fermer afin de ¥ Ou
recommencer le processus d'évaluation de FAPC.
| Imprimes en fomat POF | ] Enegisier o Souneibe @ Fems

Une nouvelle fenétre apparaitra avec la

question : « Désirez-vous accéder a I'évaluation de
I'étudiant immédiatement afin de permettre au
superviseur de la compléter? Si non... ». Cliquez sur le
bouton « Oui »;

Procéder a I'evaluation de I'étudiant

Désirsz-vous accéder & lévaluation de I'étudiant immédiatement afin de permettre au superviseur de le
compléter?
Si non, le formulaire d'évaluation de I'étudiant sera transmis par courriel au superviseur pour guil puisse le
compléter & une date ultérisure.

(& Oui | % Mon |

| Votre APC est déclenchée. Cédez le contrdle de votre
portail a votre superviseur.

Superviseur

Remplissez I’APC en suivant les consignes fournies dans
le formulaire;

DIRECTIVES POUR COMPLETER LA FICHE

. La fiche doit &tre complétée a |a suite d'une observation directe.
APPRECIATION GLOBALE

Elle correspond au jugement helistigue de |'évaluateur.

L'appréciation « atiendue » en début d'externat est le jaune .

L'appréciation verte devra étre obtenue dans la plupart des observations de I'étudiant en
fin d’'externat. La majorité des critéres doivent étre « acquis » pour que la tache soit

confiable et que 'appréciation verte soit donnée.

Une activité est dite confiable (en vert) lorsque I'externe est prét a effectuer FAPC sous
supervision indirecte tel qu'attendu a son premier jour de résidence

L'appréciation rouge révéle une difficulté importante chez I'étudiant cu qu'il nécessite un
support gquasi complet. Veuillez préciser quelle est la difficulté dans les commentaires.

COMPORTEMENT NON PROFESSIONNEL

Si cette case est cochée | nous vous pricns d'écrire des commentaires descriptifs.

Lorsque I'évaluation est terminée, soumettez I’APC en
cliguant sur « Soumettre » afin de mettre fin au
processus d’évaluation;

|m Imprimer en format PDF | |E Enregistrer | w* Soumetire
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Une fois la soumission finalisée, vous recevrez un
courriel de confirmation;

Université I‘H‘l

de Montréal
Dear ]ivelyne Ally,

An evaluation has just been filled out under vour ID. Please ensure that was in fact vou. If vou
didn't complete this evaluation please contact the UME office.

Thank vou.

L’étudiant sera automatiquement déconnecté de son
portail par mesure de sécurité.

 Etudiant (suite)

Dés le lendemain de I’évaluation, vous pourrez vous
reconnecter a votre portail MedSIS afin de prendre
connaissance de votre APC dans la section « Evaluation
de I'étudiant (Commentaires de I'étudiant) ». Cochez la
case obligatoire « * J'ai pris connaissance de cette
fiche complétée par superviseur Prénom Nom » afin de

| soumettre I’APC;

valuation de I'étudiant (Commentaires de I'étudiant)

SV P, commentez les évaluations ci-dessous:

Cours Formulaire d'évaluation Type de déclencheur Période Superviseur Statut
MMDARC APC1 - Anamnése examen = Sur Demande 2017-08-21 / 2018-07-22 Al Pierre. |é Modifier \ rk
physique
* J'ai pris connaiszance de cetts fiche APC1 - Anamnése examen physigque complétée par superviseur M. Al , Pierre

* (luestions avec un astérisque sont obligatoires.

Vous pourrez ensuite consulter I’évaluation, toujours
dans la section « Evaluation de I’étudiant
(Commentaires de I’étudiant) ».

SVP, commentez les évaluations ci-dessous

Cours Formulaire d'évaluation Type de déclencheur Période

Superviseur Statut
MMDAPC APC1 - Anamnise sxamen | Sur Demands 2017-08-21/2018-07-22 Allard PRD. Pierre compiét, | O,
physique


javascript:;
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Scénario 2 | Remplir une APC différée

Université I‘H‘l

de Montréal

Il est possible pour un superviseur de compléter I’APC de facon différée. Noter toutefois que cette fagcon de faire ne correspond pas a I'utilisation
attendue de la fonctionnalité d’évaluation des APC. Nous vous recommandons plutét d’effectuer I’évaluation en présence de I'étudiant.

Etudiant
B Les étapes 1 a 6 sont les mémes que celles présentées
dans le scénario 1.

YA Pour permettre au superviseur de compléter I’APC de
facon différée, I’étudiant doit cliquez sur NON lorsque la
fenétre avec la question suivante apparaitra : « Désirez-
vous accéder a I'évaluation de I'étudiant immédiatement
afin de permettre au superviseur de le compléter? Si non,
le formulaire d'évaluation de I'étudiant sera transmis par
courriel au superviseur pour qu'il puisse le compléter a
une date ultérieure ». Ceci provoquera I’envoi d’un
courriel a votre superviseur dés 17 h le soir méme (ou le
lendemain, si I’APC est déclenchée aprés 17 h).

Procéder a I'évaluation de I'étudiant

Diésirez-vous accéder a l'évaluation de 'étudiant immediatement afin de permettre su supervizeur de le
compléter?
Si non, le formulaire d'évaluation de I'étudiant sera transmis par courriel au superviseur pour qu'il puisse le
compléter & une date ultéricure.

[« oui || % Non

Superviseur

YA Dés la réception du courriel envoyé a I'adresse
indiquée dans votre profil MedSIS, vous pourrez
accéder a I’APC en cliquant sur I’hyperlien unique
fourni dans le courriel;

Bonjour Pierre Allard PhD

Des R sont dans MedSIS pour le stage:

[MMDAPC]Activité
APC1 - Anamnése examen physique (Sur Demande)

Cliquez sur Ie lien suivant pour accéder aux formulaires d *évaluation . Il est possible que le lien
cliquable ne fonctionne pas en raison du systéme de messagerie électronique que vous utilisez. Dans
cette situation, vevillez copier et coller le lien dans votre navigateur Intemnet.

https//medsis-
test med fm/A T /3B61ASCD-5056-
BF48-DEFOF19D8503BFA6

Une fois que vous serez dans 1"écran d’évaluation, cliquer sur Iicone « Débuter » pour commencer
TI'évaluation. Cliquez sur « Enregistrer » pour sauvegarder et revenir au formulaire au besoin. Une
fois I'évaluation terminée, cliquez sur le bouton « Soumettre ».

+  Pour les superviscurs cn médecine, si vous n'étes pas |'évaluateur final, merci d"en informer
I'agent administratif en soutien & votre équipe afin que les formulaires soient redirigés vers le
bon évaluateur final

«  Pour les superviseurs en sciences de la santé, si vous 'étes pas I'évaluateur final, merci d'en
informer la personne responsable & I'Université afin que les formulaires soient redirigés vers
Ie bon évaluateur final

Merci de votre collaboration
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Notez que vous pouvez également choisir d’accéder a
MedSIS directement a I'aide de votre UNIP et mot de
passe en inscrivant I'adresse Ouvrir une session
http://medsis.umontreal.ca/ dans votre fureteur; Code d'accés

[ ]

UNIP / mot de passe

https://medsis.umontreal.ca/ Authentification

Remplissez I’APC en suivant les consignes fournies dans

) DIRECTIVES POUR COMPLETER LA FICHE
le formulaire;

. La fiche doit &tre complétée & la suite d'une observation directe.
APPRECIATION GLOBALE

Elle correspond au jugement holistique de 'évaluateur.

L'appréciation « attendue » en début d'externat est le jaune .

L'appréciation verte devra &tre obtenue dans la plupart des observations de I'étudiant en
fin d'externat. La majonté des critéres doivent étre « acquis » pour gue la tache soit

confiable et que I'appréciation verte soit donnée.

Une activité est dite confiable (en vert) lorsque l'externe est prét & effectuer FAPC sous
supervision indirecte tel qu'attendu a sen premier jour de résidence.

L'appréciation rouge révéle une difficulté importante chez I'étudiant cu gu'il nécessite un
support quasi complet. Veuillez préciser quelle est |a difficulté dans les commentaires.

COMPORTEMENT NON PROFESSIONNEL

Sicette case est cochée | nous vous prions d'écrire des commentaires descriptifs.

Lorsque I'évaluation est terminée, soumettez I’APC en ) . i |
cliquant sur « Soumettre » afin de mettre fin au |m Imprimer en format POF | ||E Enregistrer | o Soumetire
processus d’évaluation;

Une fois I’évaluation soumise, vous recevrez un courriel Dear Evelyne Ally.

de confirmation;
! An evaluation has just been filled out under vour ID. Please ensure that was m fact vou. If vou
didn't complete this evaluation please contact the UME office.

Thank vou.

L’utilisation du lien unique ne vous permet pas
d’accomplir d’actions autres que celles d’évaluer les
formulaires disponibles dans votre portail.



http://medsis.umontreal.ca/

Université I‘H‘I

MedSIS | APC | EXTERNAT | Guide d’utilisateur de Montréal

CONSULTER LE RAPPORT SOMMAIRE

Portail des étudiants

Etapes Captures d’écran

Etudiant

Bl Accédez a MedSIS a Iaide de votre UNIP et mot de httpss/medssumontrealca’]  Authentification

passe;
Ouvrir une session

Code d'accés

[ ]

UNIP [ mot de passe

| Dans le menu de gauche, cliquez sur « Rapport d’APC »; Etudiant JDB

\otre demiére visite a eu
lieu | 2018-08-07 &
ey 09:37:39
AGAILABLE
A Accueil
!. Horaire du Stage
'm Horaire personnel
A Giille de stage
ig Joumal de bord
Motes
B Formulaires d'évaluation

A Aleres

i@ Mouvelles

27 Rapport CAPC

@ Gestion de la capacité
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Vous arriverez directement dans le rapport sommaire
de vos évaluations d’APC;

Université I‘H‘l

de Montréal

FACULTE DE MEDECINE
Editi us UNIVERSITE DE MONTREAL

Etudiant Evaluation

Consolidée

Voire dermiére visite 2 eu
E ieu ke 201810054

15:01:32

A Accueil

|18 imprimer | [ ) imprimer en format POF |

[MMD3612]]  [MMD361:
Chirurgie

[MMD3612L]  [MMD4509] ~ [MMD4510]

[MMD3557]  [MMD3556]
Chirurgie  Anesthésie- Ophtaimologie Oto-rhino-

Soins Engagement Médecine de  Gériatrie

[MMD3615E]  [MMD4507] [MMD4511]

" Horaire ’
S Médecine

palliatifs  social radolescence communautaire vasculaire  réanimation laryngologie ~ plastique
APC1 - Anamnése et xamen physiqus [~ 5] [~
APC2 - Diagnostic différentiel ®E
APG1A - Anamnése st examen mental m
APG1B - Anamnése et examen du nouveau né
APCS - Résumé de Tentreve 7]
APG11B - Accouchement vaginal
APGHG - Sutures
APC12A - Off Ia vaccination
APC128 - Discuter alimentation et activité physiq % [T
APC12C - Proposer dépistage du cancer
APC11A - Examen gynécologique EEEX

APC12D - Discuter du tabagisme
4

0nouveau
Den attente
0fermé

détails.

Legend
% Lexieme a présenté un comporiement non professionne!
[ L'externe n'a pas complété Ia tache tel quatiendu de sorte qu'il a nécessité un support quasi complet ou une infervention immédiate de la part du superviseur

pour 1a réussir inté

L'externe fait preuve d'autonomie quand il effectue a tiche mais il nécessite de I

[ Tous les indicateurs sont de niveau <> et I'externe peut effectuer cette activité de fagon indépendante sous supervision indirecte dans un délai acceptable

Chaque résultat des évaluations est représenté dans le
tableau selon a légende en-dessous de ce dernier;

Cliquer sur I'icone de couleur dans le rapport lui-méme
vous permettra de visualiser I’APC dans un nouvel
onglet;

« Imprimer » et « Imprimer en format PDF »;

Vous pouvez imprimer votre rapport grace aux boutons

Legend

R Lexterne a présenté un comportement non professionnel

[ Lexterne n'a pas complété |a tche tel gu'attendu de sorte qu'il a nécessité un support guasi complet ou une intervention immédiate de la part du supserviseur
L'externs fait preuve d'autonomie quand il effectue la tche mais il nécessite de 'accompagnement pour la réussir intégralement

[] Tous les indicateurs sont de niveau <= 2t l'externe peut effectusr cette activité de facon indépendante sous supervision indirects dans un délai acceptable

Univrsite th
e Montréal
Faculté de médecine
S|
arc iz
2 -
®
w
" LEXTERNE REALISE LES ETAPES SUNANTES
a Now G weree
= et oo
' xito o
2 2 x e o
= 3 Vorke sl patent et el 4 e e x o o
o o
o x o
. o x o
7. At o ogage e oW o patar o o s s o o x
% ° ° x

APPRECIATION GLOBALE

Finsent s o | Cochar 18 caci ot

v Cothe e coce o,

| O] Imprimer | | B | Imprimer en format PDF

Le bouton « Imprimer » fait apparaitre une fenétre de
visualisation avant I'impression;

automatiquement
votre poste de travail.

Le bouton «imprimer en format PDF » télécharge
votre rapport en format PDF sur

Prenez note que cliquer dans la case « L’externe a comporté un comportement non professionnel » dans I’APC fera apparaitre le X dans le rapport, au

lieu du code de couleur indiquant I'appréciation globale.

10
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Portail des Directeurs de |'externat

Etapes

Superviseur

1

2

Accédez a MedSIS a I'aide de votre UNIP et mot de
passe;

Université I‘H‘I

de Montréal =t di i

Captures d’écran

https;//medsis.umontrealca/.  Authentification

Ouvrir une session

Code d'accés

[ ]

UNIP /[ mot de passe

L ]

Dans I'un des menus (textuel a gauche, ou avec les
icones au centre), cliquez sur « Inscription »;

ledSIS 3C | FAcuLTE pemenecine

UNIVERSITE DE MONTREAL

Tableau de bord

A Accueil

&

Inseription

L] 7 iz ]

Cartograprie Evaluation Regtres &t Nouvelkes Bortail
cours notes Superiseur

I Demiéres nouvelles

NOUVEAUTE DANS LE FORMULAIRE DE DEMANDE D'AIDE MEDSIS
AN de miews cemer votre besoin ety rEpondre plus efizacement, vous devez maintenant sélactionner dans le meny déroulant le MODULE de MedSIS pour lequel Vous effectuez une demande d'side.
7-04:21 16:41:16 par Mylne Vezeau

BESOIN D'AIDE AVEC MEDSIS ?

94 nouveau Afin de nous permetire de répondre plus rapidement  vos requétes, nous vous invitons & consulter le tableau ci-ds soumetire daide selon la la nature de votrs besain
Den atiente 2016-11-30 11:07:55 par Annick Bélisie
0 fermé

détaits MISE EN GARDE | DUREE DE LA CONNEXION A MEDSIS

Hestimportant de sauvegarder vos modifications fréauemment lorsque vous remplissez los formulaires d évaluation sur MedSIS. Pour des raisons de sécurité, votre session prendra fin automatiquement aprés
une sertaine période dinaivits
2016-11-25 12:10.08 par Myléne Vezesu

Vos supports de formation maintenant disponibles ici !

Accés & votre Guide uilisateur
2016-11-22 11:08:36 par Grégoire Aribaut

11
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Vous pouvez rechercher un étudiant particulier en
saisissant ses informations personnelles. Vous pouvez
également rechercher par résultat d’APC;

‘ Recherche Eruciant |

Université I‘H‘I

de Montréal et du monde

O Formulaire de recherche étudiant

Année scadémiue:
Cohorte:
Année d'études:
Campus:
Statut d'inscription:
Recherche avancée
#Matrcule:
Nom
Prénom:
Frogramme dénude:
Sous-programme:
Documents exigés:
Horaire atypique:
Cotisations MD:

Résuliats des APC:

(20182200 v
| _sélectonne—  v|
(B 02 O3 (B
(7) Mauicie (7] Montréal
| _sélectonne—  v|
)
J
J
[ -sélectome-  v|
[ -sélctomer—  v|

[ Mestpas enrégle

| -Sélectionner— v

(] Aucun 4PG

() 98 Professionnel

() [ Appréciation glabale - RED

() 71 Apprécistion glebale - YELLOW

] [l Appréciation glcbale - GREEN

& e

Choisissez le ou les étudiants dont vous voulez consulter
les rapports d’APC;

|| Sélectionner tous les Etudiants répondant aux critéres incluant ceux qui ne sont pas afiché

[ Exporter | ([ Transmetre couriel | @ Mouvelle recherche 7 Soumetree |

Année académigus: 2018-2019

= Résulats recherche étudiant
Rechercher
[ | #Matricule Nom . :,':;‘:'"""" Campus Cohorte Statut
] F Etudiant 1 MEDECINE Montrézl 2017 Admis
=] Etudiant 2 MEDECINE Mauricie 2018 Admis
O Etudiant 3 MEDEGINE Mortréal 2017 Admis
O Etudiant4 MEDECINE Montrézl 2016 Admis
=) Etudiant 5 MEDECINE Montrgzl 2016 Admis

Affichage de IéEment 14 5sur5 ééments  Aficher| 10 v éléments

1

12
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Sous I'onglet « Informations », cliquez sur « Rapport
d’APC »;

Université I‘H‘I

de Montréal et du

tableau selon a légende en-dessous de ce dernier;

[¥% Evaluz
£ Rapport d'APC
= Autres
Si vous avez sélectionné plus d’un étudiant, vous
pourrez naviguer d’un rapport a lI'autre avec les fleches Nom: o6 Préne: Eudiant Cempus: Montrial
au haut de I'écran, é drOite; # Matricule: Cohorte: 2016 Statut Admis
Programme MEDECINE Sous- Médecine-MD Année 2015-201% v |va
d'étude: programme: académigue:
Gourit: - Cods daccin: FIETURE tot
Chaque résultat des évaluations est représenté dans le Legend

M L'externe a présenté un compartement non professionnel

[T L'externe n'a pas complété la tiche tel qu'attendu de sorte qu'il a nécessité un support guasi complet ou une intervention immédiate de la part du superviseur

L'externe fait preuve d'autonomie quand il effectue la tiche mais il nécessite de 'accompagnement pour la réussir intégralement

[] Tous les indicateurs sont de niveau <= &t l'externe peut effectusr cefte activité de facon indépendante sous supervision indirects dans un délai acceptable

Cliquer sur I'icone de couleur dans le rapport lui-méme
vous permettra de visualiser I’APC dans un nouvel
onglet;

Universite
de Montréal
N Faculté de médecine

apc1

SITUATION CLINKIUE

L s

vExtERkE -

. APPRECIATIONGLOBALE

Acconite o patert o clrfie s e o o
Précas s meats e 1 conianon g et qastins cunertes x o o
Recuot o
etutes x o o
“ x o o
x o o
EXAMEN PHYSIGUE ¢
e Enobnogomere Non 0w e
191330 des mars) o o
x o o
x o o
Manbent un comact appose e b pasen s assure de o conort x o o

13



e Université I‘H'I
MedSIS | APC | EXTERNAT | Guide d'utilisateur de Montréal

Vous pouvez imprimer le rapport grace aux boutons

« Imprimer » et « Imprimer en format PDF »;

Le bouton « Imprimer » fait apparaitre une fenétre de
visualisation avant I'impression;

Le bouton « imprimer en format PDF » télécharge
automatiquement votre rapport en format PDF sur
votre poste de travail.

:ﬂ& Imprimer | |m Imprimer en format POF |

Prenez note que cliquer dans la case « L’externe a comporté un comportement non professionnel » dans I’APC fera apparaitre le X dans le rapport, au
lieu du code de couleur indiquant I'appréciation globale.

14
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Foire aux questions (FAQ)

1. Peut-on laisser une APC incompléte et la terminer plus tard?

Oui, c’est possible. Lorsque le superviseur remplit une APC, il peut I’enregistrer a tout moment en
cliguant sur le bouton « Enregistrer » au bas de I’évaluation. Un message apparaitra pour confirmer la
sauvegarde, et le superviseur pourra alors fermer la fenétre. L'évaluateur peut sauvegarder I’APC dans
tous les scénarios (évaluation présentielle ou différée).

2. Peut-on modifier une APC?

@,

% Avant la soumission?

Oui, c’est possible. Tant que le superviseur n’a pas sauvegardé ses données, il peut modifier
I’APC a sa guise.

+» Apres la soumission?

Il n’est malheureusement pas possible de modifier une APC aprés I’avoir soumise. Si une erreur
importante s’est glissée lors de la saisie et que le superviseur souhaite la modifier, il doit
communiquer avec le bureau d’évaluation par le biais du formulaire d’aide situé dans le coin
supérieur droit de I'interface MedSIS.

3. Peut-on modifier le superviseur ou le formulaire choisi?
% Avant la soumission?

Oui, c’est possible. Lorsque MedSIS vous pose la question suivante : « Indiquer OUI pour
confirmer que ce superviseur a effectué la supervision directe de I'activité professionnelle
confiable (APC). Si ce n’est pas le cas, cliquez sur le bouton « Fermer » afin de recommencer le
processus d’évaluation de I’APC. », cliquez sur « Fermer ». Cela annulera I’APC et vous pourrez
recommencer.

< Apres la soumission?

Si par erreur vous déclenchez I’APC en indiquant « Oui » a la question « Indiquer OUI pour
confirmer que ce superviseur a effectué la supervision directe de I’activité professionnelle
confiable ... », vous devez cliquer sur « Non » a la question suivante : « Désirez-vous accéder a
I'évaluation de I'étudiant immédiatement afin de permettre au superviseur de le compléter? Si
non, le formulaire d'évaluation de I'étudiant sera transmis par courriel au superviseur pour qu'il
puisse le compléter a une date ultérieure. » Vous pourrez alors aller dans la section « Evaluation
sur demande (Etudiant) », et supprimer 'APC en cliquant sur le bouton « Supprimer » qui se
trouve dans la colonne « Statut ».

4, Peut-on déclencher une méme APC plusieurs fois ?

Oui, vous pouvez déclencher une APC autant de fois que nécessaire. La direction des études vous
fournira plus d’indications sur le nombre a remplir, et la fréquence a laquelle le faire.
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5. Peut-on étre évalué par le méme superviseur plusieurs fois?

Oui. Vous pouvez choisir le méme superviseur pour plusieurs APC différentes, si cela est nécessaire.

6. Peut-on supprimer une APC?

Seul I’étudiant peut supprimer une APC. Si votre superviseur a sauvegardé I’APC et ne I'a pas terminée
dans les délais prescrits, ou si vous vous étes trompé et désirez mettre fin au processus d’évaluation de
I’APC, vous devez procéder comme suit :

1. Cliquez sur « Non » a la question : « Désirez-vous accéder a I'évaluation de I'étudiant
immédiatement afin de permettre au superviseur de le compléter? Si non, le formulaire
d'évaluation de I'étudiant sera transmis par courriel au superviseur pour qu'il puisse le
compléter a une date ultérieure. »

2. Vous pourrez alors aller dans la section « Evaluation sur demande (Etudiant) », et supprimer
I’APC en cliquant sur le bouton « Supprimer » qui se trouve dans la colonne « Statut ».

Notez qu’il est impossible de supprimer une APC une fois qu’elle a été soumise par le
superviseur.

7. Pourgquoi mon rapport contient-il les cours de I'année précédente?
Actuellement, MedSIS présente un rapport d’APC cumulatif : c’est-a-dire que le rapport contient tous les
cours auxquels vous avez été inscrit en 2017-2018 et 2018-2019.

8. Une de mes évaluations semble ne pas étre dans mon rapport?

Avez-vous bien terminé le processus d’évaluation? N’oubliez pas qu’il faut confirmer avoir pris
connaissance de son évaluation pour mettre fin au processus! Si celui-ci est bien terminé, toutes vos
évaluations figurent au rapport. La raison pour laquelle il vous manque peut-étre un carré de couleur est
que I'évaluateur a coché la case a I'’énoncé « L’externe a présenté un comportement non professionnel.
Cocher le carré. ». Lorsque cette case est cochée, un « X » noir apparait a la place du carré de couleur.

9. Ou dois-je m’adresser si j'ai une question?
28 D’ordre pédagogique?

Communiquez avec la direction de I'Externat a I'adresse: externatmd@meddir.umontreal.ca

< D’ordre technique?
Remplissez et soumettez le formulaire de demande d'aide situé dans le coin supérieur droit de
l'interface MedSlIS sous I'icone ?
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